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 مقدمة
 

وعلى آله  اء والمرسلين، نبينا محمدلحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على أشرف الأنبيا     
 أما بعد:…وصحبه أجمعين

والذي  ،والدكتوراهالماجستير دي طلاب الدراسات العليا دليل كتابة رسائل أن أضع بين ي يسعدنيف
وضعتها  والشروط التيالرسالة وفق المعايير  تنسيق ،والمشرفللطالب  مبسطةبطريقة  أخرج

صدار الثاني من دليل كتابة الرسائل الجامعية بالاعتماد حتوى الإم نشئعمادة الدراسات العليا.  أ
 ،من طرف عمادة الدراسات العليا العلمية المنجز وكتابة الرسائللدليل إعداد  الطبعة الأولىعلى 

 كتابة الرسائل العلمية في واسترشادا بقواعد ،القصيمالخبرة من منسوبي جامعة  واستشارة ذوي
دراج ،قيمة الهوامش تحوقد صح. والعربية والعالمية العريقةية الجامعات السعود بعض صفحة  وا 
عادة ترتيب محتوى  ،والتعريف بنسبة الاقتباس المقبولة للتخصصين النظري والعلمي ،الإقرار وا 
 وتوضيح قيمة المسافات بالسنتميتر.  ،الرسالة

دراج نسيق الهوامش والفقرات وا  لت مايكروسوفت ووردكما يضم الطبعة الثانية أمثلة لاستعمال نظام 
تنسيق المصادر باستعمال أنماط متعارف عليها ، و والأشكال ،والصور ،أسماء توضيحية للجداول

 .( .APA, MLA, IEEE, Harvard, etcأكاديميا )
 
 

أسأل الله العظيم أن يجعل هذا الدليل عوناً لأبنائنا وبناتنا طلاب الدراسات العليا، ومنيراً لهم في 
 وصلى الله وسلم على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين. داد رسائلهم.إع
 
 
 

 عميد الدراسات العليا
 

 محمد بن إبراهيم الدغيريأ.د/ 
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 الرسائل ترتيب
سالة خالية من الأخطاء يحب أن تكون الر و  ،نجليزيةتكتب رسالة الماجستير والدكتوراه باللغة  العربية أو الإ

 يجب أن تحتوي الرسالة على: و  ،عيةاطبوالة ملائيالنحوية والإ
o ( 1)نموذج يجب أن تحتوي صفحة العنوان على   :العنوان صفحة: 

 القسمالتعليم، جامعة القصيم، الكلية و وزارة المملكة العربية السعودية،  ( أ
 شعار الجامعة ( ب
 عنوان الرسالة ( ت
تير/ الدكتوراه( الماجس : رسالة مقدمة لاستكمال متطلبات الحصول على )درجةالعبارة التالية ( ث

 التخصص الدقيق(.)التخصص العام و 
 اسم الطالب أو الطالبة ( ج
 ن وجدوا(إلرسالة )اسم المشرفين المساعدين اسم المشرف على ا ( ح
 العام الجامعي الذي نوقشت فيه الرسالة )العام الهجري/ العام الميلادي( ( خ

 نجليزي(للإ 2)نموذج ) 
o الإقرار  
o  ياتجدول المحتو 
o لمختصرات )إن وجدت( او  الرموز 
o قائمة الجداول 
o قائمة الصور/ الأشكال 
o (2وتكون وفق )نموذج  : البسملة صفحة 
o (3وتكون وفق )نموذج  ):  أعضائها وتوقيعات المناقشة لجنة تقرير ( صفحة 
o (4وتكون وفق )نموذج : والتقدير الشكر صفحة 
o (5وتكون وفق )نموذج  :الملخص 
o المقدمة 
o الفصول 
o الخاتمة 
o قالملاح 
o قائمة المراجع 
o (6وتكون وفق )نموذج  :)الصفحة الأخيرة(  الإنجليزية باللغة العنوان صفحة 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة القصيم
 كلية:..........
  قسم:..........

 
 
 
 

 B26]يكتب بقياس بنط [ عنوان الرسالة باللغة العربية
 

 ستكما  متطلاات الصصو  عل  ددرجة الماجستير  الدكتورا( رسالة مقدمة لا
 B20]يكتب بقياس بنط [ التخصص الدقيق .دالتخصص العام و 

 
 

 B18]يكتب بقياس بنط [  إعداد
 B18]يكتب بقياس بنط [   ةداسم الطالبد

 B16]يكتب بقيلس بنط [الرقم الجامعي 
 B18]يكتب بقياس بنط [ إشراف

 B22]يكتب بقياس بنط [ لمشرفين أو ا اسم المشرفد
 B18]يكتب بقياس بنط [تعريف المشرف

 
 الميلادي التاريخ دالهجري و 

 
 

  B 18يكتب بقياس بنط 
 

 سم 2

 مس 2

 

 سم 2

 

 سم 4

 1نموذج 

 سم 2.5

 سم 2

 سم 2.5

 

 سم2  
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة القصيم
 الإسلاميةالدراسات الشريعة و كلية:
 علومهالقرآن و قسم:

 
 
 
 

 تفسير سورة النصل
 
 الصصو  عل  درجة الماجستيررسالة مقدمة لاستكما  متطلاات 
 علومهالقرآن و 
 
 

 إعداد
 فلان بن فلان
012547896 

 
 إشراف

 الدكتور: علي بن علي
 الإسلاميةالدراسات أستاذ مشارك في كلية الشريعة و 

 
 م2017هـ 1438
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  إقرار
 
 

  
هقررم ق رر  ا وررظع ند ررم     ررع    ،ع ل    ل ظررق  لررن  ا  ع  لقررق ند ررم     ب ررنقررن دج مع  ررق   قوررظم هأدو   ررع ه أقررب نررقد  قررم      رر       

  بحر     ل ر    ك رع أقررب ه ظرع   ك عنرق   ب رع ل    ل ظررق ه  ع  ررع ع  لظ رع    كعفرق   ع رعس   ةلاققظرقه  ،هذ ر  ارع سجمرمم  رم  ة عدررق    ل ظرق
تخ سج رع   أ  ه ررظلق   ل ظرق   د ربهع أهنرق    رع   هرغير مر   جقن رق أه  مر لق أه  ج حلرق  ررو   رع ل أه ك رو أه أنرعر أه أ   ج رن    

 لم سمبق تقميم ع  لحونل  لى أ    مق  ل ظق ألابى، ه لظه أتح ل  عمؤه ظق نقدن   ع كعفق فظ ع  ن تبج م  ذ     ق ظق، ه 
 

                                                                                          :  م لا 
 م  لجع   :                                                                                       بق

                                                                                             نقظم: 
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 2نموذج 

 سم 8.5

 

 سم 6

 
 سم 7

 

 سم5
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 لسعوديةمملكة العربية اال
 وزارة التعليم

 جامعة القصيم
 كلية:..........
  قسم:..........

  B26دتكتب بقياس بنط  عنوان الرسالة باللغة العربية
 
 
  B18دتكتب بقياس بنط  اسم الطالب  الطالاة

 :تقرير اللجنة
ورا( في ... درجة الماجستير   الدكت تمت الموافقة عل  قاو  هذ( الرسالة استكمالاً لمتطلاات

  يذكر التخصص د
 لجنة المناقشة والصكم عل  الرسالة

 التوقيع التخصص المرتاة العلمية الأسم أعضاء اللجنة
     المشرف الرئيس
     المشرف المساعد
     المناقش الخارجي
     المناقش الداخلي
     المناقش الداخلي

 الميلادييذكر تاريخ المناقشة بالهجري و 
 
 

 

  B 18يكتب بقياس بنط 

 سم 3.18

 

 سم 1

 

 3نموذج 
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  B18دتكتب بقياس بنط  وتقدير شكر
 

 
  14دتكتب بقياس و:  كل إلى ه   قمسب    كب بخع ص أتقمم     

                                                                                                                           
                                                                                                                

                                                                                                                           
                                                                                                                            

                                                                                                                            
                                                                                                                            

                                                                                                                            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 سم 3.2

 

 4نموذج 
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  B26دتكتب بقياس بنط  عنوان الرسالة باللغة العربية
 
 

  B18دتكتب بقياس بنط  سم الطالب  الطالاةا
 ملخص الرسالة 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 5نموذج 

 سم 2

 

 سم 3

 

( 400( كلمة ولا يقل عن )600حدود )يكتب ملخص للرسالة في 
 كلمة 
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 الأشكالوالصور و  الجداول ترقيمتخطيط الصفحة و 
 

. أما حاشية أسفل ويسار حاشية أعلىو  يمينل سم 2.5ترك مسافة لا تقل عن يجب : تخطيط الصفحة (1
  سم كما هو موضح في الصورة. 2لا تقل عن الصفحة، يجب أ
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يجب أن يكون الترقيم في ، الخ( و 2، 1بالأرقام العربية ) : يجب أن ترقم الصفحاتترقيم الصفحات (2
 الصفحة وسطو  أسفل

 الأشكال:الجداول والصور و  (3
  االترقيم يكون تلقائي ( باستعمال برامج التنسيقword processor)  رقم التالي: حسب ويكون

 (1في الفصل  1)جدول/صورة/ شكل  1-1التسلسل: مثال: جدول/صورة/ شكل  -الفصل
 الموقع: وسط الصفحة 
 الأسفل بالنسبة للشكل أو الصورة فيالي: في الأعلى بالنسبة للجدول و التحسب عنوان يكون ال، 

 مثل:
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 يجب اختيار الأيقونة
 يجب اختيار الموضع " أعلى"  التسمية " جدول" يجب اختيار 
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 العناوينتنسيق الخط و 
 
 
 

o يكون باستخدام تنسيق و  ،على الصفحةأفي وسط و  عنوان الفصل يكتب(traditional arabic )
 B 16بنط  
o  كما هو موضح بالصورة التالية سم 4النص الذي يليه المسافة بين عنوان الفصل و 

 
 
 
 
 
 
 

o  التالي:على النحو يكون تنسيق العناوين الفرعية 
o العنوان الرئيس :( يكون باستخدام تنسيقtraditional arabic )  بنطB 15. 
o العنوان الفرعي ( يكون باستخدام تنسيقtraditional arabic )  بنطB 14. 

o  النصكتابة ( يكون باستخدام  تنسيقtraditional arabic بحجم  ) 
o أو سطر ونصف يجب أن تكون المسافة بين الفقرات سطرين. 
o  نوانالفقرة الأولى التي تلي الع اما عد ،فاتمسا بخمسيبدأ السطر الأول من كل فقرة. 
o  هي مسافة واحدةقيمة تباعد الأسطر. 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 سم 4

 بداية نص الفصل

 عنوان الفصل
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  Microsoft wordاختيار تنسيق الفقرة في 
 
 
 

 

 سم  1بداية السطر الأول يكون 

 قيمة تباعد الأسطر: مفرد
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 تجليد الرسائل
 

 (رلألددتا)ترسلددتب  سالددت ا رسجتجلددت اا ( رلأزاق رسفددتت )تجلَّددا رسالددتسل تجل ددارً  و ددتاً ت لددتب رستجل ددا  ددتسلتب .1

 سالت ا رسالتتاره

 الذهبي. وباللون البصم الغلاف )كما ورد في صفحة العنوان( بطريقة تطبع البيانات على.2

ا تزراة رسترلد ،ا رسلدرتا ل رسججللدل رسرا  دل جا. تتشالذهبي وباللون البصم بطريقة الكعب على البيانات تُطبع.3

ا تخمدد ا ترس(/ التددتارهت اجتجلدد)رسااجددل رسرلج ددل  ثدد، ا ثدد، ووددترب رسالددتسلاجتجرددل رسيمدد ،ا رسلل ددلا رسيلدد،

 .ا ترستتا خ  تسهجاي ترسج لاايث، لتت ل رل، رسجشاف اتإشارف اترساق، رسجتجري الطتس / رسطتسبرس ،ترل

 ا ترستتا خ  تسهجاي ترسج لااي.تجري تإشارف ث، لتت ل رل، رسجشافرسج ترساق،.4

حلدب هجت ً دت جات دل  ا هدت  دي رسجدتبرسجلتشدها  ( references) : تهي قت جل تضد، جج دع رسجارجدع رسجارجع.5

 .رل، رسجؤسف

 رستتسي : ( appendices) رسجلاحق : تتض، رسجلاحق .6

 أ . رسجارتا رسل  اة .

 ب . رسخار ط رسل  اة .

 . ( outputs) ج . جخاجتت رسحتل تت رسجط تول 

 . ( questionnaire) لت تول ( ا . رلتجتاة رلالتيمتء ) رلا

 هـ . أ ل جترا أخاى توط ق ول هت مفل رسجلحق .

 تسلغددل رسجغددت اة سلغددل رسالددتسل ) أي إار لتوددت رسالددتسل  تسرا  ددل   لددتب رسجلحددق  ( summary) خدد  ت . جل

 (600)تارجع ا جت للجل .  200 تلإوجل ز ل ترسرلس مح   ( ولى ألا  جتتز 

 ا  شجا ترل جه تإوجتزرته رسجهو ل . جتجز   تجار ي سلجتيا،  تسالتسلهي  ( vita) . رسل اة رسارت ل 3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الرسالة تسليم
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 :المجلدة الورقية النسخ .1
 .والإنجليزية العربية باللغتين مطبوع ملخص مع العليا الدراسات لعمادة نسخة ( أ
 .المكتبات لعمادة نسخة ( ب
 .الجامعة في المركزية للمكتبة نسخة ( ت
 .للقسم نسخة ( ث
 .بالرياض الوطنية فهد الملك لمكتبة نسخة ( ج

 بعاليه موضحةت نفسها اللجهال واحدة نسخة تقدم :(CDدمجة )الم الأقراص على لكترونيةالإ  النسخ .2
 :الآتية المواصفات وفق وذلك
الرسالة كاملة من الغلاف إلى الأول : يحوي  (PDFيحتوي القرص على ثلاث أيقونات ) ( أ

 .ف، والثاني: يحوي ملخصاً باللغة العربية، والثالث: ملخصاً باللغة بالإنجليزيةلاالغ
 .(PDFات )الملف   تنسيق يكون ( ب
 .ملف كل من الأولى الصفحة هو الرسالة غلاف يكون ( ت
، وعنوان الرسالة مباشرة على لباحثة، والرقم الجامعي، والكلية، والقسمكتابة اسم الباحث / ا ( ث

 .سطح القرص المدمَج
 .اسم الباحث / الباحثة الرسالة ملف يحمل ( ج
 .(PDFتنسيق ) إلى تحويلها بلق واللغوية الإملائية الأخطاء من الرسالة خُلو من التأكد ( ح
 قبل لآخر الملف من جهاز نقل نتيجة الرسالة صفحات تنسيق في خلل   حدوث عدم من التأكد ( خ

 .(PDFتنسيق ) إلى الرسالة تحويل
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 ف الخارجيالغلا ف الخارجيغلاال

 المملكة العربية السعودية
 

 وزارة التعليم
 جامعة القصيم

 الكلية:..........
 القسم:..........

 عنوان الرسالة:........
الدرجة العلمية: 

 )ماجستير/ دكتوراه(
 التخصص:.......

 الطالب:...... اسم
 الرقم الجامعي:.....
 اسم المشرف:......

 ميلادي-التاريخ: هجري
 
 
 
 
 

 6نموذج 
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 اسم الطالب)ة(
 الرقم الجامعي

 الكلية
 القسم

 عنوان الرسالة

 CDمحتوى 

 الغلاف الخارجي

 7نموذج 
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 (1438-7/30/1437القرار رقم ) هـ 30/03/1438بتاريخ  جلسته السابعة العليا فيس الدراسات مجل أقر
 التالي:أن تكون نسبة الاقتباس المقبولة على النحو ب
 
 
 
 
 

 نسبة الاقتباس الدرجة التخصص
 %40 ماجستير/ دكتوراه النظرية
 %35 ماجستير/ دكتوراه العلمية
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 (Referencesابة المراجع )كت

 

 
 التالية: الطرقكتابة المراجع تكون باستعمال 

 
 اسم النمط المختصر

APA نمط منظمة علماء النفس الأمريكية 
Chicago نمط شيكاغو 
GB7714 Standardization Administration of China 

GOST-فرز الأسماء 
GOST-فرز العناوين 

The Federal Agency of the Russian Federation 
on Technical Regulating and Metrology 

 Harvard هارفارد نمط 
IEEE لكترونياتنمط جمعية مهندسي الكهرباء والإ 

ISO 690 - التاريخالعنصر الأول و 
ISO 690 – رقميمرجع و 

 نمط المنظمة الدولية للمعايير

MLA نمط  جمعية اللغة الحديثة 
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   APA بطريقة لاقتباساو  كتابة المراجع

 ةلأدراج المرجع، يختار "مراجع" من القائمة الرئيس

 
 

 APA رمن قائمة المرجع، يختا (1

 
 لإضافة مرجع جديد، يرجى اختيار إدارة المصادر ثم "جديد" (2
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 دراج اقتباس" ثم اختيار المرجع، يختار "إضمن النص للاستشهاد

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


